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Brigitte Siegel  -  Dr. Marie Sichtermann 

 
 
 

"Von der Quittung zur Einkommensteuer" 
Einfache Buchführung für Kleinunternehmerinnen und Freiberuflerinnen 

 
Mit den ersten Einnahmen und Ausgaben beginnt für jede Selbständige die Buchführungspflicht. Dann 

heißt es Belege sammeln und wissen, wie die Belege aussehen müssen, um bei einer Prüfung des 

Finanzamts anerkannt zu werden. 

Diese Unternehmerinnenpflichten gehören nur selten zu den großen Leidenschaften der Selbständigen. 

Aber auch, wenn Sie einen Buchführungsservice oder ein Steuerberatungsbüro mit diesen Arbeiten 

beauftragen, müssen Sie die Unterlagen zusammenstellen, die Auswertungen (BWA) lesen können 

und sind für die Richtigkeit verantwortlich. 

Die Kosten für diese Dienstleistung sind nicht unerheblich, dabei ist es gar nicht schwer, die 

Buchführung selbst zu machen. 

In diesem Seminar wird Ihnen Grundlagenwissen über Buchführung praxisnah vermittelt. 
 

Themen sind: 

 Grundlagen, gesetzliche Bestimmungen und steuerrechtliche Vorschriften 

 „kritische“ Betriebsausgaben wie z.B.: das Kfz im Betrieb, Abschreibungen, private 

Telefonnutzung, Arbeitszimmer, Betriebsstätte, Bewirtung usw. 

 notwendige Angaben auf Rechnungen und Quittungen 

 Reisekostenabrechnung / Fahrtenbuch 

 Belege sortieren und ablegen, Ablagesysteme 

 Einfache Buchführung mit Jahresabschluss (Einnahmen- Überschussrechnung) 

 Informationen zur Umsatzsteuer und Gewerbesteuer 

 Ausfüllen des Einkommensteuerformulars für Selbständige 
Zum Seminar liegt für jede Teilnehmerin eine Arbeitsmappe vor. 
 

Bitte mitbringen:  Taschenrechner, Bleistift, Radiergummi und 

ab dem 2. Tag: eigene Unterlagen und einen Ordner mit Trennblättern  
 

Anzahl der TeilnehmerInnen:   mind. 8, höchstens 16 (Selbständige und Gründerinnen) 
 

Termin:    Freitag:  16.03.2018  18.00 bis 21.00 Uhr 

Sonnabend:  17.03.2018  10.00 bis 18.00 Uhr  

Sonntag:  18.03.2018  10.00 bis 14.00 Uhr 

 

 
Seminarort:  FrauenBildungsHaus Dresden, Oskarstr.1, 01219 Dresden.  
Anmeldung: Ute Karich, Tel. 0351/410 99 48, Mail: ute.karich@t-online.de   
Seminargebühr: 140,00 Euro. Die Bankverbindung kommt mit der Anmeldebestätigung.  
 
 

 

Referentin:              Brigitte Siegel, Geld & Rosen GbR - Unternehmensberatung 
Mein Weg führte mich über den Handel, die Industrie und die Bildungsarbeit in die 
Selbständigkeit als Unternehmensberaterin. Seit 1986 selbständige Unternehmensberaterin, 
Gründerin des Büros. Fachbuchautorin. Zugelassen für die gängigen Zuschussprogramme 
für Existenzgründung. 
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