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EDV - Buchführung für Kleinunternehmerinnen 
und Freiberuflerinnen 

 

Kleinunternehmerinnen und Freiberuflerinnen sind in der Regel Meisterinnen ihres Faches. 
Die Buchhaltung und die Steuererklärungen werden gerne an Steuerberatungsbüros 
abgegeben, mit der Folge, dass Sie nicht wissen wie es zu dem Gewinn gekommen ist. 
Sie können die Unterlagen nicht richtig lesen und sie auch nicht für Ihre betrieblichen 
Überlegungen nutzen. 
Mal abgesehen von den hohen Kosten die für diese Dienstleistung anfallen. 
Wenn Sie das ändern möchten, sind Sie in diesem Seminar richtig. 
Sie lernen auf Ihrem PC, ein einfaches EDV-Buchhaltungsprogramm kennen und verbuchen 
Ihre Belege selbst. Sie lernen Zwischenabschlüsse und den Jahresabschluss sowie die 
Umsatzsteuervoranmeldungen selbst zu erstellen. 
 

Themen sind:  
 Sinnvolle Ablage Ihrer Belege bei einer EDV-Buchführung 

 Grundlagenwissen zur Buchhaltung (Abschreibungen, Reisekosten, Kfz im Betrieb u.ä.) 

 Einrichten des Programms und des Kontenplanes, abgestimmt auf Ihre Selbständigkeit 

 Einarbeiten in das Programm anhand Ihrer Unterlagen 

 Auswertungen erstellen sowie Umsatzsteuervoranmeldungen und Jahresabschluss 

 Einführung in das ELSTER Programm, mit dem man die Steuererklärungen an das Finanzamt 
übermitteln kann. 

 
Bitte mitbringen:  

- Ihre Belege (Quittungen, Rechnungen, Kontoauszüge) vom 01.01. des Jahres. 
- Ihren PC oder Notebook (das Programm das wir einsetzen läuft nicht auf Mac und Linux)  
- Ihre Angaben zum Unternehmen, Ihre Steuernummer 
- Schreibzeug, Verlängerungskabel, Mehrfachsteckdose 

 

Zum Seminar liegt für jede Teilnehmerin eine Arbeitsmappe vor. 
 

Anzahl der TeilnehmerInnen: höchstens 8 
 
Zeiten: Freitag,  23.02.2018    11.00 bis 18.00 Uhr 

Samstag,  24.02.2018    10.00 bis 18.00 Uhr 
Sonntag  25.02.2018    10.00 bis 14.00 Uhr 

 
Kurz vor dem Seminar erhalten Sie von uns die Rechnung über die Seminargebühren 
und den Link zum BuFü-Programm. 
 

Seminarort und Anmeldeadresse:  
Geld & Rosen GbR, Münstereifeler Str. 9-13, 53879 Euskirchen 
Tel: 02251 - 625432     info@geld-und-rosen.de   
Wir bitten um schriftliche Anmeldung. 
Bitte geben Sie bei der Anmeldung Ihre vollständigen Kontaktdaten an. 
Seminargebühr: 190,00 €           bitte überweisen auf das Konto von Geld & Rosen. 

 
Referentin:  Brigitte Siegel, Geld & Rosen GbR - Unternehmensberatung für Frauen 
Mein Weg führte mich über den Handel, die Industrie und die Bildungsarbeit in die 
Selbständigkeit als Unternehmensberaterin. Seit 1986  selbständige Unternehmensberaterin, 
Gründerin des Büros. 
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